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ZAPYTANIE OFERTOWE
NR 1/2017 2z dnia 11.08.2017r.

I. INSOH Sp. z 0.0. zaprasza do ztozenia wyceny na dostarczenie obstugi ksiegowej w ramach projektu
pn. ,EBUS — MONITOR - innowacyjny system zarzadzania flotq autobusdw elektrycznych” Projekt
wspoifinansowany z ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia na lata 2014-2020, 0§
Priorytetowa I: Przedsigbiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie 1.1.: Platformy Startowe dla nowych
pomystow, Poddziatanie 1.1.2: Rozwdj Startupéw w Polsce Wschodniej,

1. Nazwaiadres Zamawiajgcego:
INSOH Sp. z 0.0. ul. Wiadystawa Trylifskiego 14 10-683 Olsztyn, NIP: 739-388-79-71, REGON: 365-182-
410, KRS: 0000632833, tel. 600-285-766.

I, TRYB ZAPYTANIA
Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych | zostanie
przeprowadzone zgodnie z zasadami rozeznania rynku wg regul opisanych w obowigzujacych
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 lipca 2017r.Rozeznanie rynku ma na celu weryfikacje cen rynkowych obowigzujgeych w
przedmiocie zapytania,

. NAZWA I KODY CPV ZAMOWIENIA:
— 79211100-7 - Ustugi ksiegowania

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiot zamowienia obejmuje dostarczenie ustug ksiegowych w okresie od 01.09.2017 do
31.08.2019 zgodnie ze szczegdtowy specyfikacja:

a. Prowadzenie na podstawie dowoddw ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzgdku chronologicznym i systematycznym;

b. Wprowadzania do ewidencji zakupywanych $rodkéw trwatych oraz naliczanie amortyzacji;
Prowadzenia w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy ksigg podatkowych i innych ewidencji do celéw

podatkowych;
d. Sporzadzanie zeznan i deklaracji podatkowych na podstawie danych wynikajgeych
z prowadzonych ksiag i ewidencji i skladania ich wiasciwym organom podatkowym

w przewidzianych terminach;
e. Sporzadzanie okresowych deklaracji rozliczeniowych i zgtoszeniowych ZUS oraz sktadanie ich do
wtasciwych oddziatow ZUS;
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f.  Sporzadzanie list plac i deklaracji podatkowych od wynagrodzeri;

g Sporzadzenie rocznego sprawozdania finansowego — bilansu oraz rachunku zyskéw i strat —
w terminie wynikajgcym z przepisdw prawa;

h.  Przygotowanie aneksu do polityki rachunkowosci zgodnie z budzetem projektu;

i. Prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiegowe] projektu;

j. Prowadzenie zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych projektu;

k. Prowadzenie zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych projektu;

I Naliczenie zobowiazai podatkowych z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych
zatrudnionych przy realizacji projektu;

m. Okreslanie kwot z tytutu skladek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz
Funduszu Pracy obcigzajacych budzet projektu.

V. MIEJSCE | TERMIN REALIZACH UMOWY
1. Miejsce realizacji Zamowienia: Siedziba Wykonawcy.
2. Termin realizacji zaméwienia: ciagly w okresie 01.09.2017 ~ 31.08.2019. Podjecie czynnosci do 2
dni robaczych od podpisania umowy.

VL. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, KRYTERIA | ZASADY ZLOZENIA ORAZ OCENY WYCEN

1. Skladana oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zaméwienia oraz innymi wymaganiami

okredlonymi przez Zamawiajgcego w szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia.

Zastrzega sig, ze jeden oferent moze zfozy¢ nie wigcej niz jedng wycene.

Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu muszg posiada¢ do wykonywania okreslonej
dzialalnosci lub czynnodci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
wiedzg i doswiadczenie umozliwiajace wykonanie zamdwienia, dysponowad odpowiednim
potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, jak réwniez
znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej, zapewniajacej wykonanie
zamdwienia.

Na dowdd potwierdzajgcy spetnianie powyiszych warunkéw Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy ztozenia Wykonawcy ztozenia wraz z wyceng o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2) — ocena: spetnia / nie spetnia.

4. Z udziatu w postgpowaniu wykluczeni sq wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez ww. powigzania rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazar w jego imieniu lub osobami wykonujgcymi
w jego imieniu czynnodci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spélce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) Posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akgji,
¢) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego fub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
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d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne]
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja powyiszego na podstawie ztozonego oéwiadczenia (Zatacznik nr 3).

5. Kryteria wyboru oferty:

a) Cena - 40% (40 pkt)
Sposdb oceny oferty, wg wzoru:

najnizsza cena netto sposréd waznych wycen

cena wyceny netto ztozona przez oferenta
b) Doswiadczenie ~ 60% ceny (60 pkt)

Obstuga ksiggowa startupow - 5 startup — 15 pkt
Obstuga ksiggowa startupdw — 6 - 15 startupéw — 30 pkt
Obstuga ksiegowa startupdw — 16 - i wiecej startupdw — 60 pkt

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakorczenia postepowania bez wyboru zadnej oferty, na
kazdym etapie postepowania.

Vil.  WARUNKI, MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferent musi ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
a. Uzupetniony formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1,
b. Podpisane Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu stanowigce
zatgcznik nr 2,
¢. Podpisane Oswiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych stanowigce zatgcznik
nr3,

2. Wyceny niekompletne, zawierajgce bledy oraz niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia iflub
innymi wymaganiami Zamawiajgcego zostang odrzucone,

3. Wycena powinna zosta¢ ztozona na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania w terminie do dnia 24.08.2017r. do godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego:
INSOH Sp. z 0.0. ul. Wi. Trylinskiego 14, Qlsztyn (10-683) osobiscie, droga pocztowa lub przesytka
kurierskg (na kopercie prosimy poda¢ numer zapytania ofertowego). W kazdym z wymienionych
sposobdw o przyjeciu oferty przez Zamawiajacego celem jej rozpatrzenia decyduje data wptywu
oferty do Zamawiajgcego.
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4. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiajacego: Filip Jankun, Pytania co do przedmiotu
zamowienia prosimy kierowac droga pisemng {mail} na adres: kontakt@insoh.pl
5. Oferta przestana po terminie okreslonym w pkt Vil, ust. 3. nie bedzie rozpatrywana.

Viil.  ROZLICZENIE USLUG:
1. Za realizacjg przedmiotu zamowienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, ktére obejmuje state
$wiadczenie przedmiotu zamdwienia w miejscu realizacji zaméwienia.
2. Faktura bedzie ptatna w terminie do 7 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego.

IX. POZOSTALE INFORMACIE
1. W toku oceny wycen Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych wycen. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia wyjasniet w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
3. Wycena wigze, w okresie 3 miesiecy od momentu ztozenia.
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